Om studerande med skyddad identitet vid Ljungskile folkhogskola

Administrativa rutiner

* Deltagarregisterprogram dr inte tillgéngligt annat an for de personer i administrationen
som arbetar med registret.

* Person med skyddad id skall endast registreras med namn och forkryssad ruta om
skyddad id som finns i programmet.

* Ansokningshandlingar, personbevis m.m. skall forvaras 1 arkivskap.

* Till CSN rapporteras via SEMAFOr fil som ar krypterad.

* Aldrig ldmna ut uppgifter vid forfragningar rérande deltagare pé skolan.

Rutiner for lirare/skolledning

* Samtal vid ldsarets borjan d& man klargor

- Befinner sig han eller hon i direkt hot? Vem eller vilka hotar? Kan ndgon skydda
eller hjélpa i personens nirhet?

- Vilken slags skydd av identitet personen har och syftet med detta.

- Kontaktperson i hdndelse av fara, sjukdom m.m.

- Hur skall vi hantera namnlistor av olika slag.

Informera den studerande om
- skolans administrativa rutiner och vilka som maste kédnna till deltagarens skydd.
- att skolan dr en mycket 6ppen institution.
- att skolans telefonnummer syns i mottagarens nummerpresentator

Ovrigt

Informera alla som behdver kédnna till omsténdigheterna
Beredskap for ofortutsedda handelser typ ovidlkomna besok, hot, férsvinnanden
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